
 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS 

 

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital  -UAECD 

 
 

1 
 

11-02-FR-04 
V.3,2 

 
INFORMACION DEL CONTRATO: 
 

Fecha presentación: 09/10/2024 

Número del contrato y año: 501-2024 Persona Natural   

Persona Jurídica X 

Período del informe: Fecha de Inicio período: 
02/09/2024 

Fecha terminación período: 
30/09/2024 

Número de Informe: 01 

Nombre del contratista:   ORGANIZACION HENRY ACERO ROMERO SAS 

Nombre del supervisor o de la interventoría:  GUIOMAR PATRICIA GIL ARDILA 

Nombre de la dependencia:  Subgerencia Administrativa y Financiera 

Valor por pagar en el período: $  1,663,752.95 (un millón seiscientos 
sesenta y tres mil setecientos cincuenta y dos 
pesos con noventa y cinco centavos) 

 
SEGUIMIENTO A LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO:  
 

1. Persona Jurídica  

Obligaciones Generales 
 

a) Cumplir con lo previsto en los estudios previos, en el pliego de condiciones y con lo ofrecido en 
la propuesta presentada.  

b) Conocer, acoger, aplicar y dar estricto cumplimiento a las normas ambientales, así como a las 
políticas y procedimientos internos del plan institucional de gestión ambiental PIGA. 

c) Conocer, acoger, aplicar y dar estricto cumplimiento a las políticas, procedimientos, formatos 
y/o lineamientos implementados por el Sistema de gestión Integrado – SGI. 

d) Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha de la firma del contrato en la plataforma 
electrónica, deberá constituir las garantías establecidas.  

e) Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, pensiones, 
parafiscales - Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF) Conforme lo establecido en el 
Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 05 de marzo de 2003, las Leyes 789 de 2002, 828 de 
2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y demás normas que las adicionen, complementen o 
modifiquen.  

f) Contar con el Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST). (Decreto 1443 
de 2014, art. 4) 

g) Dar cumplimiento de la obligación de afiliación al Sistema General de Riesgos Laborales, 
considerando la rotación del personal por parte de los proveedores contratistas y 
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Obligaciones Generales 
 

subcontratistas, de conformidad con la normatividad vigente. 

h) Informar a los proveedores y contratistas al igual que a los trabajadores de este último, previo 
al inicio del contrato, los peligros y riesgos generales y específicos de su zona de trabajo 
incluidas las actividades o tareas de alto riesgo, rutinarias y no rutinarias, así como la forma de 
controlarlos y las medidas de prevención y atención de emergencias. En este propósito, se debe 
revisar periódicamente durante cada año, la rotación de personal y asegurar que dentro del 
alcance de este numeral, el nuevo personal reciba la misma información; 

i) Instruir a los proveedores, trabajadores cooperados, trabajadores en misión, contratistas y sus 
trabajadores o subcontratistas, sobre el deber de informarle, acerca de los presuntos accidentes 
de trabajo y enfermedades laborales ocurridos durante el periodo de vigencia del contrato para 
que el empleador o contratante ejerza las acciones de prevención y control que estén bajo su 
responsabilidad; y 

j) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 
obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la Unidad 
Administrativa Especial de Catastro Distrital a través del supervisor acerca de la ocurrencia de 
tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades competentes para que se adopten las 
medidas y correctivos que fueren necesarios.  

k) Las demás que sean inherentes o se deriven de la naturaleza del contrato, los estudios previos, 
el Pliego de Condiciones y la propuesta presentada 

 
 

Reporte del pago al sistema de seguridad social 

No Planilla: 30886905  Mes:  09 Fecha de pago: 06/09/2024 

 

Plan obligatorio de salud: Sistema pensional: Riesgos Laborales 

Entidad: Sura Entidad: Colpensiones Entidad: Positiva 

 
2. Actividades desarrolladas en el mes para el cumplimiento de las obligaciones generales 

 

Se realizaron las actividades de control de plagas y desinfección ambiental programadas en la sede 
de Bogotá y Cartagena de acuerdo al informe de actividades anexo. 
 
 
 
 
 



 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS 

 

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital  -UAECD 

 
 

3 
 

11-02-FR-04 
V.3,2 

 
3. Obligaciones Específicas 

 

Obligaciones Específicas 
 

Seguimiento 
 

1. El contratista deberá presentar a la 
Entidad dentro de los cinco (5) días siguientes 
a la suscripción del acta de inicio el listado del 
personal con los nombres de las personas que 
prestarán el servicio en el contrato, con los 
soportes que acrediten las calidades 
requeridas para llevar a cabo la actividad 
objeto del contrato.  

Se presenta dentro del tiempo establecido el 
personal que prestará el servicio en el contrato.  

2. Presentar dentro de los cinco (5) días 
siguientes a la suscripción del acta de inicio, el 
cronograma para aprobación del supervisor 
del contrato, detallando en el mismo: fases, 
actividades, responsables, tiempos y lugares 
de prestación para los servicios de fumigación, 
así como los responsables de controlar y 
supervisar la perfecta prestación del servicio 
de fumigación de conformidad con lo 
establecido en el Anexo Técnico.  

Se presenta el cronograma con las fases, 
actividades, responsables, tiempos y lugares de 
prestación para los servicios de fumigación, así 
como los responsables de controlar y supervisar la 
perfecta prestación del servicio de fumigación el 
cual fue aprobado por la entidad. 
 
 

3. Presentar al supervisor designado por 
la Entidad una vez suscrita el acta de inicio, 
previo a las actividades propias de fumigación 
de acuerdo al cronograma establecido entre 
las partes, las afiliaciones a EPS, AFP y ARL del 
personal pertinente, así como las 
certificaciones médicas ocupacionales y 
paraclínicas, y la manifestación por escrito del 
compromiso de cumplir con las normas de 
seguridad y riesgos laborales contemplados en 
el sistema de gestión de seguridad y Salud en 
el trabajo y el Plan de Gestión Ambiental de la 
Entidad. 

Se presenta la documentación del personal 
acorde con lo requerido, las respectivas 
afiliaciones y   la certificación de compromiso 
cumplimiento SG-SST y el Plan de Gestión 
Ambiental de la Entidad, que validan el 
cumplimiento de la obligación. 
 
 
 
Falta cargar la certificación de compromiso 

cumplimiento SG-SST y el Plan de Gestión 
Ambiental de la Entidad  

4. Entregar Documento que contenga los 
procesos y/o procedimientos que aplicará en 
la ejecución de la prestación del servicio de 

Se realiza la respectiva entrega del protocolo  
general de plagas que se aplica en la ejecución 
de la prestación del servicio de fumigación 
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Obligaciones Específicas 
 

Seguimiento 
 

fumigación de conformidad con 
características descritas en el Anexo Técnico. 

realizado por la empresa durante el periodo. 

5. Suministrar las fichas técnicas de los 
productos, hojas de seguridad y concepto 
toxicológico, aprobados por la autoridad 
competente, de cada uno de los productos 
químicos y biocidas de los insumos 
utilizados. 

Se realiza la entrega de las fichas técnicas de los 
productos, con las hojas de seguridad  de los 
insumos a utilizar  

6. Contar con todos los productos 
materiales, elementos y equipos necesarios 
para la ejecución del contrato. 

La empresa conto con todos los productos, 
materiales y elementos y equipos necesarios 
garantizado la adecuada prestación del servicio 
en el periodo. 

7. En caso de que se evidencie que en 
alguna de las sedes la desratización, 
desinsectación y desinfección no estén 
siendo efectivas y eficientes, ya sea en razón 
de los productos utilizados y/o de las 
acciones implementadas por el contratista, 
el mismo se obliga a realizar las acciones 
extraordinarias necesarias para la 
erradicación de las plagas, sin que ello 
genere costo adicional para la Entidad, 
dejándolo por escrito en el documento 
técnico que entregará al supervisor del 
contrato. 

No se presentó ninguna novedad en los procesos 
aplicados en la desratización, desinsectación y 
desinfección en las sedes de Cartagena y 
Bogotá, los productos utilizados garantizaron la 
adecuada prestación del servicio. 

8. Suministrar el personal idóneo y 
calificado para la ejecución del contrato, 
conforme a los perfiles señalados en el 
Anexo “Especificaciones Técnicas”, con el fin 
de asegurar el cumplimiento del objeto 
contractual. 

Se presenta la documentación correspondiente 
donde se evidencia el cumplimiento de los 
perfiles del personal, acorde con lo establecido 
en el Anexo Técnico, lo que permitió la 
prestación del servicio en el periodo sin 
novedad. 

9. Cumplir con los parámetros 
establecidos en el Decreto 1843 de 1991 y 
demás normatividad concordante para la 
presente necesidad, por el cual se 
reglamentan parcialmente los Títulos III, V, 
VI, VII Y XI de la Ley 09 de 1979, en el cual se 

   Se realiza la entrega de los  conceptos sanitarios  
favorables  expedidos por cada una de las 
entidades responsables, los cuales se 
encuentran vigentes a la fecha. 



 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS 

 

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital  -UAECD 

 
 

5 
 

11-02-FR-04 
V.3,2 

Obligaciones Específicas 
 

Seguimiento 
 

establecen las especificaciones para el uso y 
manejo de plaguicidas. 

10. Los productos para aplicar en la 
fumigación, al igual que el raticida para el 
control de roedores deberán contar con los 
permisos, licencias y/o autorizaciones 
sanitarias otorgadas por las autoridades de 
salud competente, de acuerdo con el artículo 
104 del Decreto 1843 de 1991. 

Se realiza la entrega de las respectivas fichas 
técnicas con las hojas de seguridad y concepto 
toxicológico, aprobados por la autoridad 
competente, de los productos a aplicar, acorde 
con la normatividad vigente. 

11. El contratista deberá tomar todas las 
medidas de seguridad en el manejo de 
plaguicidas y se compromete a implementar 
mecanismos de seguridad con el fin de evitar 
accidentes a causa de la manipulación de 
insumos, trampas o elementos que 
perjudiquen el normal desempeño de las 
actividades institucionales, a través del 
cumplimiento de todas las normas, procesos, 
procedimientos, instructivos, lineamientos y 
políticas establecidas en el Sistema de 
Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 
(SG-SST); Así mismo, el desarrollo de las 
actividades contractuales deben tener una 
planeación en conjunto con el supervisor, el 
equipo de SST de la Entidad y los 
responsables de la ejecución de la 
fumigación, con el fin de prevenir efectos 
adversos para la salud de la población 
expuesta. 

Se cuenta con todas las medidas de seguridad en 
el manejo de plaguicidas acorde con los métodos 
y actividades realizadas en el periodo de 
fumigación. 
 
Así mismo, se presenta la certificación de 
compromiso cumplimiento SG-SST y el Plan de 
Gestión Ambiental de la Entidad, que validan el 
cumplimiento de la obligación. 

 
 
 
 
 

12. Para el personal de fumigación, deberá 
acreditar carné como aplicador de 
conformidad a lo establecido en la 
normatividad vigente aplicable. 

Se adjuntan carnets de los técnicos encargados. 

13. Utilizar materiales de primera calidad, 
necesarios para el desarrollo del objeto del 
contrato y contar con los equipos, elementos 
y mano de obra idónea para prestar 

Se utilizaron para la ejecución de las actividades 
del periodo los equipos, elementos y personal 
idóneo el cual realizó las actividades 
correspondientes, prestando debidamente el 
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Obligaciones Específicas 
 

Seguimiento 
 

debidamente el servicio. servicio acorde con lo contractual. 

14. Garantizar la existencia y buena calidad 
de los insumos y materiales ofrecidos, los 
cuales deben ser suministrados en cada uno 
de los lugares donde la Unidad actúe como 
gestor y/u operador catastral, obligándose a 
realizar los cambios por defectos, calidad 
deficiente o suministro de insumos que no 
correspondan a los requeridos por la entidad 
u ofrecidos por el contratista, de 
conformidad con las solicitudes efectuadas 
por cada uno de los supervisores designados 
por las Entidades contratantes. 

  Se garantizó la calidad de los insumos y 
materiales utilizados en cada una de las sedes  
en el periodo, lo cual se encuentra soportado en 
las fichas técnicas. 

15. Pagar por su cuenta, de acuerdo con 
las disposiciones del Régimen Laboral 
Colombiano vigente, los salarios, subsidios, 
aportes de ley y prestaciones sociales, 
afiliación y pago de los aportes a los sistemas 
de salud y pensión, Caja de Compensación 
Familiar, y en general, todos aquellos 
establecidos por la legislación colombiana, a 
todos los trabajadores que emplee para la 
prestación de los servicios y de acuerdo con 
los turnos, horas extras, recargos nocturnos 
y demás que trabajen cada uno de ellos. Para 
el pago se debe anexar certificación de 
Revisor fiscal o Representante legal en 
donde certifique el pago de dichos aportes y 
las planillas de pago individual de los 
operarios. 

Se realiza el pago de salarios acorde con los 
servicios prestados de los trabajadores que se 
emplearon para la prestación del servicio, de 
acuerdo con las disposiciones del Régimen Laboral 
Colombiano vigente para el periodo. 

16. Responder directamente por las 
pérdidas de bienes y por los daños que se 
causen a los mismos o a las instalaciones 
donde se preste el servicio, por causa del 
personal a cargo del contratista, previo al 
cumplimiento del debido proceso, en un 
término no mayor a ocho (8) días hábiles 

Para el periodo no se presentó ninguna novedad 
de perdida de bienes o daños reportados por la 
entidad, en el periodo que se prestó el servicio 
de fumigación en cada una de las sedes Bogotá 
D.C y Cartagena. 
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Obligaciones Específicas 
 

Seguimiento 
 

siguientes al recibo del requerimiento que le 
formule el responsable de la supervisión por 
parte de la Entidad, reparando, reintegrando 
o restituyendo el bien o bienes perdidos, por 
otro u otros iguales o de características 
superiores. 

17. Presentar como requisito previo para 
el pago, un informe detallado con registro 
fotográfico de las actividades realizadas 
durante la prestación del servicio de control 
o manejo integrado de plagas en 
desinsectación, desinfección y desratización 
y entregarlo al supervisor del contrato, 
acorde con el cronograma establecido. 

   Se realiza la entrega del informe detallado de 
las actividades realizadas en el periodo de la 
prestación del servicio, el cual fue realizado en 
las fechas establecidas en el cronograma. 

18. Facturar conforme a lo indicado en la 
forma de pago, en el periodo que 
corresponda de acuerdo con los ítems 
establecidos en el Anexo Técnico y oferta 
económica, los servicios prestados, 
manteniendo los precios unitarios fijos 
inicialmente ofertados durante la vigencia 
del año 2024. 

Se presenta la factura No. OSAP 6786 
correspondiente a los servicios prestados en el 
periodo. 

19. Atender en debida forma las peticiones 
y/o requerimientos que le efectúe el 
supervisor designado por la Entidad y 
adoptar medidas inmediatas en el caso de 
que alguno de sus empleados se vea 
involucrado por acción u omisión, en hechos 
que atenten contra las labores, bienes o 
funcionarios de la entidad. 

En las actividades realizadas para la primera 
ronda en las sedes de Bogotá y Cartagena no se 
presentaron novedades con el personal. 

20. Cumplir en forma oportuna, con las 
instrucciones, procedimientos y formatos 
que establezcan los supervisores designados 
por la respectiva Entidad para el desarrollo 
del contrato. 

Se ha cumplido con los requerimientos hechos 
por la supervisión del contrato y se ha enviado 
la documentación correspondiente. 

21. Asumir la responsabilidad sobre el 
cuidado y seguridad de los insumos, 

En las actividades realizadas para la primera 
ronda en las sedes de Bogotá y Cartagena no se 
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Obligaciones Específicas 
 

Seguimiento 
 

materiales y bienes en general que utilicen 
en desarrollo de cada una de las actividades. 

presentaron novedades de ninguna índole. 

22. Cumplir, en los trabajos en altura, con 
las disposiciones legales vigentes 
relacionadas con la seguridad de su personal 
y del público que directa o indirectamente 
pueda afectarse por la ejecución de las 
mismas, acatando todas las normas legales 
vigentes y en especial las emitidas por el 
Ministerio de Protección Social, por el cual se 
dicta el reglamento de higiene y seguridad 
para la industria de la construcción: Ley 9 de 
1979, Resolución 2400 de 1979, Resolución 
2413 de 1979 y Resolución 4272 de 2021. 
Por consiguiente, cuando la ejecución del 
contrato implique actividades de trabajo en 
alturas, el contratista debe presentar al 
supervisor del contrato, los permisos 
necesarios para tal efecto y los demás 
requisitos establecidos en la normatividad 
vigente. 

N/A 

23. Entregar cada vez que culmine la 
prestación del servicio de fumigación, el 
certificado de disposición final, el manejo 
integral (recolección, transporte, 
almacenamiento, 
aprovechamiento/tratamiento y disposición 
final) de los envases y demás elementos 
empleados para el almacenamiento y 
transporte de los insumos (fungicidas, 
rodenticidas y/o similares) o que durante el 
desarrollo de estas actividades hayan estado 
en contacto temporal o permanente con 
dichas sustancias. Lo anterior, toda vez que 
los elementos que hayan estado en contacto 
con este tipo de productos son considerados 
desechos o residuos peligrosos, dado que 

Debido a la baja generación de residuos 
peligrosos durante la ejecución de las 
actividades del contrato es necesario contar con 
un volumen suficiente de los mismos para 
programar la recolección por parte del gestor. 
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este tipo de sustancias incluyen dentro su 
composición, compuestos de mercurio, 
cobre, zinc y talio, pertenecientes a las 
categorías Y29, Y22, Y23 y Y30, enlistados en 
el Anexo 1 del Decreto 4741 de 2005. El 
certificado debe ir dirigido a nombre de la 
entidad contratante, debe contener tipo de 
residuo, cantidad, condiciones de entrega y 
el tratamiento final y debe ser emitido por 
una empresa con licencia ambiental, según 
lo establecido en el Decreto 2041 de 2014 o 
la norma que lo modifique o lo sustituya 

24. Presentar al supervisor quince días (15) 
después de terminada la actividad, la 
cantidad de residuos peligrosos generados 
(peso y unidades) y la fecha de generación 
(días/mes/año) de los mismos de acuerdo 
con el desarrollo de las actividades 
contractuales. Las unidades serán registradas 
si el tipo de residuo permite su 
cuantificación. El peso deberá ser reportado 
en kg para todos los residuos generados. 
Para efectos de lo anterior el proponente 
podrá diligenciar el formato adoptado por el 
PIGA de la entidad contratante. 

En la primera ronda de control de plagas no se 
generaron residuos peligrosos. 

25. Realizar la disposición final de los 
envases y otros elementos provenientes del 
desarrollo de las actividades objeto del 
presente contrato que sean catalogados 
como peligrosos mediante un gestor con 
licencia ambiental. Deberá realizar control de 
los envases entregados por cada una de los 
lugares de la entidad en los cuales actúe 
como gestor y/u operador catastral, para 
que estas cantidades se relacionen en el 
certificado de disposición final de los 
residuos de envases de aseo. Este certificado 

Los residuos peligrosos generados durante la 
ejecución del contrato serán gestionados por 
nuestro gestor de respel que es la fundación 
Bioentorno. 
Se adjunta el contrato con el gestor de residuos. 
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debe contener tipo de residuo, cantidad, 
condiciones de entrega y el tratamiento final 
(recolección, transporte, almacenamiento, 
aprovechamiento/tratamiento y disposición 
final). En caso de realizar un proceso 
posconsumo, deberá certificar que realizó la 
actividad de manera adecuada mediante la 
presentación de un registro fotográfico, 
certificados dirigidos a nombre de la entidad 
contratante y un informe de las acciones 
realizadas que permitan evidenciar el 
cumplimiento de la normatividad ambiental 
aplicable. 

 

 
 
 

______________________________________ 
HENRY ACERO ROMERO  

Representante Legal de la Empresa 

 
4. Concepto y aprobación de la supervisión 

 

El contrato 501-2024 se encuentra con un avance de ejecución presupuestal  a 30 de septiembre de 
2024 del 39.23%. 

 
 

 
 
 

_______________________________________________________________________ 
GUIOMAR PATRICIA GIL ARDILA  

Visto Bueno y Aprobación del Supervisor  

 


